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คู่มือประชาชน 
(องค์การบริหารส่วนตำบลธาตุ) 

 
งานท่ีให้บริการ 27.  การรบัชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ  อำเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจง้  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการ
อนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ.๒๕๕๒ 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ ท้องถ่ิน  

กฎหมาย/ข้อกำหนด/
ระเบียบที่ระบุระยะเวลาใน
การดำเนนิการของงาน
บริการ 

-  

 

กลุ่มผู้ใชบ้ริการ ประชาชนทั่วไป 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ   อำเภอวานรนิวาส     
จังหวัดสกลนคร 042 - 981261 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่าง
ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
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 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมหีน้าที่ในการรบัชำระภาษี
ป้ายแสดงช่ือยีห่้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือการประกอบกจิการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่นเพือ่หารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

 ๑. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 ๒. แจง้ใหเ้จ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย(ภ.ป.๑) 
 ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 ๔. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย(ภ.ป.๓) 
 ๕. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุรบัชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกนิ๑๕วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี
และเงินเพิม่ตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
 7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
ธาตุได้ภายใน๓๐วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
1. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
- 

 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย   
( ภ.ป.๑ )ภายในเดือนมีนาคม
   

10 นาท ี องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

2) 

- 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
รายการป้ายตาม   
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) และแจ้ง 
การประเมินภาษีภายใน๓๐วัน 

30 วัน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

3) 

- 

 

เจ้าของป้ายมหีน้าที่ชำระภาษี
ภายใน๑๕วันนับแต่ได้รับการ
แจ้งประเมิน (กรณีชำระเกิน๑๕
วันจะต้องชำระเงินเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมายกำหนด 

15 วัน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

4) 
- 

 

หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการ
ประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่
ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อนายกองค์การ

30 วัน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

บรหิารส่วนตำบลธาตุ(ภ.ป.๔)
เพื่อขอใหพ้ิจารณาการประเมิน 
ใหม่ภายใน๓๐วัน 

จังหวัดสกลนคร 

5) 

- 

 

ผู้บริหารช้ีขาดและแจ้งให้ผูเ้สีย
ภาษีทราบ(ภ.ป.๕)ภายใน๓๐วัน 
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ. ศ. 
๒๕๓๙ 

30 วัน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน 1 ฉบับ 
เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
1. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย       จำนวน 1 ฉบับ 
2. หลักฐานการประกอบกิจการเช่นใบทะเบียนการค้า ,ทะเบียนพาณิชย์ ,ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม   

จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล )     จำนวน 1 ฉบับ 
4. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายที่ชำระครั้งสุดท้าย     จำนวน 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 

 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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1. ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลธาตุ อำเภอวานรนิวาส จังหวัดสกลนคร  โทรศัพท์/

โทรสาร. 042-981261 เว็ปไชต์ www.tart.go.th  
2. ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


