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คู่มือประชาชน 
( องค์การบริหารส่วนตำบลธาตุ ) 

 
งานท่ีให้บริการ 
 

17. การรบัชำระภาษีบำรุงท้องท่ี 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ  อำเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง 
 

กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ 
 

กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ 
 

รับแจง้  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการ
อนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลพ.ศ.2537 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบบัที่ 
6 

ระดับผลกระทบ 
 

บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ 
 

ท้องถ่ิน  

กฎหมาย/ข้อกำหนด/
ระเบียบที่ระบุระยะเวลา
ในการดำเนินการของงาน
บริการ 

พ.ร.บ.สภาตำบลและอบต. พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552
  
 

กลุ่มผู้ใชบ้ริการ 
 

ประชาชนทั่วไป 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานท่ี ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ   อำเภอวานรนิวาส     
จังหวัดสกลนคร 042 - 981261 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่าง
ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีบำรุงท้องที่ใหผู้้ซึง่เป็นเจ้าของที่ดิน ในวันที่ ๑ มกราคม ของปีใด มีหน้าทีเ่สียภาษีสำหรบัปีนั้นจากราคาปาน
กลางของที่ดิน บัญชีอัตราภาษีบำรุงท้องที่ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
 ๑. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 ๒. แจ้งใหเ้จ้าของที่ดินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่(ภ.บ.ท.๕) 
 ๓. เจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการภาษีบำรุงทอ้งที่ (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคม – เมษายน 
 ๔. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่และแจ้งการประเมินภาษี
บำรุงท้องที่(ภ.บ.ท.๑๐) 
 ๕. องค์การบรหิารส่วนตำบลธาตุ รับชำระภาษี (เจ้าของที่ดนิชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของที่ดินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพิ่ม  
 ๗. กรณีที่ผูร้ับการประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบลธาตุได้ภายใน๓๐ วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีบำรุงทอ้งที่ ( 
ภ.บ.ท. 5 ) ภายในเดือน
มกราคม 
 

1 เดือน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการ
ตามแบบแสดงรายการ
ที่ดินผ ( ภ.บ.ท.5) และแจ้ง
ประเมิน 
 

1 เดือน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 

3) 

- 
 

เจ้าของที่ดินต้องชำระภาษี
ภายในเดือนมกราคม -
เมษายนของทกุปหีากไม่
ชำระภายในกำหนดต้องเสีย
เงินเพิ่มตามอัตรากฏหมาย
กำหนด 

4 เดือน องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลธาตุ
อำเภอวานรนิวาส
จังหวัดสกลนคร 

- 
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ระยะเวลา 
1. เจ้าของที่ดินต้องยื่นแบบแสดงรายการและชำระภาษีบำรงุท้องที่  ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม  ถึง  30 เมษายน    

ของทุกป ี
2. ใช้ระยะเวลาทัง้สิ้นไมเ่กิน  60  วัน  (ไม่รวมระยะเวลาอทุธรณ์การประเมิน) 
3. การรบัชำระภาษีใช้ระยะเวลาไม่เกิน  20  นาทีต่อราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน 1 ฉบับ 
เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
1. แบบคำขออนุญาตใช้น้ำประปา       จำนวน 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลธาตุ อำเภอวานรนิวาส จังหวัดสกลนคร  โทรศัพท์/

โทรสาร. 042-981261 เว็ปไชต ์www.tart.go.th  
2. ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

แบบ ภ.บ.ท. 5 
 
       
 
 
 
 
 
    
 


