
คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่

เร่ือง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

งานท่ีใหบริการ   การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปใน
ปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
 หลักเกณฑ 

     1. มีสัญชาติไทย  

     2. ผูสูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณท่ียังไมเคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุมากอน 

     3. มีภูมิลำเนาในเขตองคการบริหารสวนตำบลธาตุ ตามทะเบียนบาน รวมท้ังผูสูงอายุท่ี ยาย

ภูมิลำเนาเขามาอยูใหมในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลธาตุ แตยังไมไดยื่นคำขอลงทะเบียนตามขอ 8 แหง 

ระเบียบฯ โดยกำหนดรับลงทะเบียนตั้งแตวันท่ียายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้น  

               4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ี
อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตออบแทน รายไดประจำ หรือ
ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวย 
เอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     4.1 รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     4.2 โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม
บุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
   วิธีการ 
      1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ี
ผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอง
ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

 

 

 

 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

15 นาที กอง
สวัสดิการ

สังคม 

(1. ระยะเวลา : 
15 นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหาร
สวนตำบลธาตุ) 
  

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ 
ยื่นคำขอลงทะเบียนใหผูขอลง 
ทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

5 นาที กอง
สวัสดิการ

สังคม 

(1. ระยะเวลา : 
5 นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหาร
สวนตำบลธาตุ) 
  

 

รวมระยะเวลา 20 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
      

เอกสารหลักฐานประกอบคำขอลงทะเบียน  

1. บัตรประจำตัวประชาชน ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  

2. ทะเบียนบาน (ท่ีเปนปจจุบัน) พรอมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  

3. สมุดบัญชีธนาคารประเภทออมทรัพย พรอมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  

4. ใบมอบอำนาจพรอมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอำนาจ และผูมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

(กรณีข้ึนทะเบียนแทนผูสูงอายุ) 
 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีองคการบริหารสวนตำบลธาตุ กองสวัสดิการสังคม 

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร-วันศุกร ในเวลาตั้งแต 08.30-16.30 น. (ยกเวนวันหยุดราชการ

กำหนด) 
 

คาธรรมเนียมในการบริการ 

 - ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 



 

ชองทางรองเรยีน 

ชองทางการรองเรียน หนวยงานองคการบริหารสวนตำบลธาตุ โทร. 042-707652 

หรือทางเว็บไชต www.tart.go.th 
 

ขอบเขตการใหบริการ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2552 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tart.go.th/


ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 

ทะเบียนเลขท่ี........................../................ 

แบบคำขอยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 

 เขียนท่ี..................................................  

        วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ. ....................... 

            ดวยขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว)  ชื่อ  ......................................... นามสกุล............................................                                                                        
เกิดวันท่ี............เดือน ....................................พ.ศ. .................อายุ.............ป  สัญชาติ........................................มีชื่ออยูใน
สำเนาทะเบียนบานเลขท่ี .................หมูท่ี/ชุมชน....................ตรอก/ ซอย ..........................ถนน........................................... 
ตำบล............ธาตุ...........อำเภอ............วานรนิวาส............จังหวัด .............สกลนคร.............รหัสไปรษณีย ....47120.......
โทรศัพท............................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ียื่นคำขอ   ----             

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส   หมาย   หยาราง    แยกกันอยู     อ่ืน ๆ  ........................ 

รายไดตอเดือน....................................................บาท   อาชีพ............................................................................ 

ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

  ไมไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ           ไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส    

  ไดรับเงินเบี้ยความพิการ              ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม เม่ือ ....................................................................... 

 มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก 1 วิธี)  

 รับเงินสดดวยตนเอง        รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมี

สิทธิ  

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  

  สำเนาทะเบียนบาน 

  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

 ธนาคาร.................................................................สาขา............................................................ 

เลขท่ีบัญชี.......................................................................... 

  หนังสือมอบอำนาจพรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯ

แทน) 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

     ผูยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน..................................................................กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ชื่อ –สกุล (ผูรับมอบอำนาจ) ...................................................................................................เลขประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ  

----     ท่ีอยู.............................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................โทรศัพท............................................... 
 



   

 “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ บำเหน็จ
รายเดือน หรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอ
รับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ” 
 “ขาพเจายินยอมใหนำขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน และยินยอม
ใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบียนกลางภาครัฐ" 

 

(ลงชื่อ) ....................................................................                (ลงชื่อ)  .........................................................................                          

        (.................................................................)                                             (....................................................................)           

         ผูยื่นคำขอ/ผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอ                                                              เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

 

 

 

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทำเครื่องหมาย  ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 

........................................................................................ 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน     

----   แลว  

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก

........................................................................................ 

........................................................................................  

 

(ลงชื่อ)      ...............................................                   
             (...............................................) 
                      เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ     

เรียน นายก องคการบริหารสวนตำบลธาตุ 

       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 

มีความเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน     ไมสมควรรับลงทะเบียน 

 

กรรมการ  (ลงชื่อ)  ...........................................................  

                              (  ...................................................... ) 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)   ...........................................................    

                              ( .........................................................) 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)    ...........................................................      

                              (  ......................................................  )           

 

คำส่ัง 

   รับลงทะเบียน      ไมรับลงทะเบียน       อ่ืน ๆ .................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

       (ลงชื่อ) .................................................................................. 

                   นายกองคการบริหารสวนตำบลธาต ุ

                  วัน/เดือน/ป  ............................................................................ 
 

ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายทุี่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บเพื่อเปนหลักฐานการลงทะเบียน                  
                      
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่ ....................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
        การลงทะเบียนคร้ังนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามที่มี
คุณสมบัติครบถวนและตามชวงระยะเวลาในการลงทะเบียน ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน  โดยไดรับตั้งแตเดือน..........................                         
พ.ศ. ................. เปนตนไป  กรณีผูสูงอายุยายภูมิลำเนาไปอยูที่อ่ืนจะตองไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                   
ณ ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมนับตั้งแตวันที่ยายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้น ทั้งนี้ผูสูงอายุจะไดเบี้ย
ผูสูงอายุ ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินเดิมจนสิ้นปงบประมาณที่ไดลงทะเบียนไว และรับที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินใหมใน
ปงบประมาณถัดไป    (สิ่งท่ีสงมาดวย 4) 

 

 

 

 



หนังสือมอบอำนาจ 

 

                    ท่ี......................................................................................... 

                           วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. ............... 

 โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา.....................................................  .....ซ่ึงเปนผูถือบัตร................................... 
เลขท่ี.....................................ออกให ณ ................................เม่ือวันท่ี................................อยูบานเลขท่ี.............. 
หมูท่ี...................ตรอก/ซอย.................................. ถนน.......................................แขวง/ตำบล.............................             
เขต/อำเภอ....................................... จังหวัด............................................... 

 ขอมอบอำนาจให............................................................ ซ่ึงเปนผูถือบัตร.............................................. 
เลขท่ี..................................... ออกให ณ.............................. เม่ือวนัท่ี...............................อยูบานเลขท่ี................ 
หมูท่ี...................ตรอก/ซอย.................................. ถนน.......................................แขวง/ตำบล............................. 
เขต/อำเภอ....................................... จังหวัด............................................... 

 เปนผูมีอำนาจรับเงิน........................................................ แทนขาพเจา “ท้ังในขณะมีชีวิตอยูหรือ              
เสียชีวิตแลว” จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลงการมอบอำนาจ 

 ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอำนาจไดกระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจนี้เสมือนวาขาพเจาได
กระทำดวยตนเองท้ังสิ้น 

 เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาได ลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือ ไวเปนสำคัญตอหนาพยานแลว 

 

       ลงชื่อ.................................................ผูมอบอำนาจ 

                 (……………………………….…) 
 

ลงชื่อ.................................................ผูรับมอบอำนาจ 

                (……………………………….…) 
 

ลงชื่อ.................................................พยาน 
           

          (……………………………….…) 
 

ลงชื่อ.................................................พยาน 
(………………………………..…………….…) 


